
 
 
Die Firma Kowal mit Sitz im Allgäu, Nähe Memmingen/Kempten 
ist ein in Süddeutschland mittelständiges Montageunternehmen mit Schwerpunkt  
Dach-und Fassadenverkleidungen an Industriebauten. 
 
Das Unternehmen ist seit 2008 erfolgreich am Markt tätig und beschäftigt ca. 30 Mitarbeiter. 
Wir möchten unser Team verstärken und bieten ab September 2026 einen 
 

Ausbildungsplatz  
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement - Bürokauffrau 

 
Eine Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement ist eine vielseitige Fachkraft, die für Organisation, 
Verwaltung und kaufmännische Prozesse in Unternehmen zuständig ist, von der Auftragsbearbeitung über 
Personalverwaltung bis zum Marketing, mit Fokus auf Digitalisierung, Kundenkommunikation und effiziente 
Büroabläufe. 
 
Was du mitbringen solltest: 
• Mindestens Mittlere Reife 
• Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket 
• Freundliches, kundenorientiertes Auftreten 
• Flexibilität, Motivation und Teamgeist 
• Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
 
Was wir dir bieten: 
• Umfassende Einarbeitung in ein junges, motiviertes und modernes Team 
• Sichere Ausbildungs- und Arbeitsstelle in einem stetig wachsenden Unternehmen 
• Überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung 
• Monatlichen Einkaufsgutschein 
• Vermögenswirksame Leistungen nach 6 Monaten 
• Finanzierung deines Führerscheins bzw. Nutzung eines Minicars 
• Schnelle Aufstiegschancen und echte Entwicklungsperspektiven 
• attraktiven Arbeitsplatz in unseren neuen Büroräumen und moderne Arbeitsmittel 
• Weiterbildungen & Kurse bezahlt 
• Excel-Spezialist, Projektmanagement, Social Media für Unternehmen – du suchst aus, wir fördern 

dich 
• Familiäres Miteinander statt Großkonzern-Anonymität 
 
Warum die Ausbildung im Büro der Kowal GmbH? 

➤ Weil du hier nicht eine Nummer bist, sondern ein wichtiger Teil unseres Teams. 

➤ Weil wir wachsen und Leute wie DICH brauchen, die mit uns etwas aufbauen wollen. 

➤ Und weil wir dir eine Perspektive geben, die weitergeht als nur „Ausbildung abschließen“. 

 
Wenn Du die Vielfalt, die Sicherheit und die Perspektiven eines leistungsfähigen Unternehmens schätzt 
und Teil unseres Teams werden möchtest, freuen wir uns über deine Bewerbung 
 
online unter              info@kowal-gmbh.de 
schriftlich unter  Kowal GmbH 
    Ringstraße 2 
    87733 Markt Rettenbach 
 
telefonische Anfragen Herr Kowal 
    0171 1625 131 


